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NEJCASNEJSi CHYBY V PISEMNYCH PREZENTACICH

Pred odevzddnim zdpoctového ukolu, prosim zkontrolujte, zda neobsahuje ndsledujici chyby.

TYPOGRAFICKE A TECHNICKE CHYBY

Spravné / Jak opravit

Jednotky v hranatych zavorkach. Jednotky napiseme do kulaté zavorky, nebo
oddélime ¢arkou. Mezi zavorkou a veli¢inou neni

Fyzikalni veliCiny jsou stojate. mezera. Fyzikalni veli¢iny piseme kurzivou.

w(%) T(K) nebo T/K
w [%] T[K] c(mol/l) Pramér pérh (um)
¢ [mol/l] Prdmér pérl [um]
Popisek obrazku za¢ina na odstavcové zardice. Zarovnejte popisek na levy okraj stranky/sloupce

Velikost popisku zmensete o 1-2 body.

Nazev titulku se zpravidla pro lepsi prehlednost

piSe tuénym pismem.
Obrazek 1. Mikrostruktura slitiny titanu

a kifemiku po naleptani. Obrazek 1. Mikrostruktura slitiny titanu a kfemiku po
naleptani.

Tabulka 1: Indukéni periody oxidacénich reakci vyjad-
fené poctem dni
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Chybné Spravné / Jak opravit

Chybéjici odkazy v textu na obrazky, tabulky a
rovnice.

1. Pojmenujte obrazky pomoci nastroje Referen-
ce — Vlozit titulek. Abyste se vyhnuli nutnosti
sklorovani v textu, vytvorte si novy popisek

Nejsou propojeny s popiskem obrazku. "Obr. "

2. VloZte odkaz na obrdzek (tabulku, rovnici).
Nastavte kurzor tam, kde v textu potiebujete
odkaz vlozit a stisknéte Vlozit — Kfizovy odkaz —
Obrazky (pouze navésti a Cislo).

Tabulky: V zahlavi sloupcl chybi popisky Pojmenujte zahlavi kazdého sloupce v tabulce.

Latka Barva M(g/mol) trani(°C)
NaNOs3 bila 84,99 g/mol 308 °C NaNOs bila 84,99 308
Na;S04 bila 142,04 g/mol 884 °C Na2S04 bila 142,04 884

Odstavce obsahuji jak odstavcové zardzky, tak
odstavcové mezery.

Zvolte jednu z moZnosti — odstavcové zarazky
NEBO mezery mezi odstavci.

Necislované nadpisy zarovnané na odstavcovou
zarazku.

Uvod

Zde zacind odstavec s Uvodem, ktery v dvousloupcové
sazbé ma velikost pisma 9-10. V ném je vhodné na-
stavit déleni slov, aby uprostfed fadku nevznikaly
nerovnomérné Siroké mezery mezi slovy.

Nadpisy, které necislujeme, zarovnejte na prapo-
rek (na levy okraj).

Uvod

Zde zacina odstavec s Uvodem, ktery v dvousloupcové
sazbé ma velikost pisma 9-10. V ném je vhodné na-
stavit déleni slov, aby uprostfed radku nevznikaly
nerovnomeérné Siroké mezery mezi slovy.

Cislované nadpisy zarovndme ndsledovné.

1. Uvod

Zde zacina odstavec s Uvodem, ktery v dvousloupcové
sazbé ma velikost pisma 9-10. V ném je vhodné na-
stavit déleni slov, aby uprostifed rfadku nevznikaly
nerovnomeérné Siroké mezery mezi slovy.

um

pum

Word: VloZit — Symbol — Dalsi symboly. Po prv-
nim poutZiti bude symbol mikro dostupny v pa-
letce ¢asto pouzivanych symbold.
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Chybné ‘ Spravné / Jak opravit

Spojovnik jako minus Minus ma vlastni symbol, pfipadné se pouzije
pomlcka.

-1, em<1, cm™, x—1
(posledni vyraz s pevnymi mezerami a kurzivnim
"iks" — je to proménna)

-1, em-1, em?, x-1

Strukturni chemické vzorce rastrovou grafickou Prekreslete vzorce, napt. pomoci programu

(Casto ty, které jsou zkopirované z internetu). ChemSketch, ChemDraw, ISIS/Draw.
3x kddinka 3x kadinka
3x8 3x8nebo3-8

JAZYKOVE CHYBY

- Nadmérné opakovani slov (napft. tedy, a timto, vlastné)

- Kromé x mimo. Pfedlozka , kromé” ma vyznam vylucovaci, naopak predlozka ,,mimo* plni
funkci dopliiovaci.

- Anglicizmy.

OSTATNI

- Kontaktni emailovou adresu uvadime institucionalni (firemni, Skolni, ne soukromou), pokud
mozno ve tvaru "jmeno.prijmeni@provozovatel.xy", bez funkce hypertextového odkazu.
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NEJCASTEJESI CHYBY V USTNICH PREZENTACICH

Doslovné ¢teni z doprovodné prezentace.

Mluveni do tabule.

PFilis malé pismo.

PFilis mnoho textu.

PFilis mnoho snimkd (slidd).

Chybéjici popisky obrazka.

Chybéjici popisky os u grafu.

Barvy v prezentaci

Rozsahlé tabulky

Na zavérecny snimek se nehodi psat ,, Dékuji za
pozornost”“.

Naucit se prezentaci nazpamét, pouzit heslovity
seznam, ktery pfi prezentaci komentujeme (po-
pisujeme)

Mluvime vidy smérem k poslucha¢dim. Navazu-
jeme kontakt s publikem, sledujeme jeho reakce.

Minimalni velikost pisma se doporucuje takové,
aby bylo vidét i z druhého konce mistnosti.

V PowerPointu odpovida velikosti 28.

Velikost na hranici ¢itelnosti je 16.

Pravidlo Sestek. Maximalné Sest radkl o Sesti
slovech.

Uvazujte 1 snimek na cca 1 min (nepocitaje
uvodni snimek).

Kazdy obrazek musi mit popisek, jinak mlze byt
povaZovan za graficky doplnék prezentace.

Kazda osa v grafu musi byt nadepsana. Fyzikalni
veli¢iny musi mit jednotky.

Graf by mél byt jednoduchy a graficky prehledny
s Citelnymi popisky.

Volime radéji tmavé pozadi a svétlé pismo.
Kombinace barev by méla pUsobit seridzné.

Prilis svétlé barvy (napf. , ) jsou pfi
promitani malo citelné (oproti zobrazeni na mo-
nitoru).

Tabulka by méla mit maximalné 7 radka.

Podékovat mlzeme slovy. Na zavérecny snimek
sepiSeme kratké shrnuti. U védeckych praci uve-
deme vysledky, abychom podnitili uzite¢nou
diskuzi.
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NEJCASTEJESI CHYBY VE VELKOFORMATOVYCH PREZENTACICH

(POSTERY)

Spravné / Jak opravit

Poster obsahuje pfilis mnoho textu, tudiz je
nepiehledny.

Vybrat pouze duleZité informace, zestrucnit.

PFilis maly nadpis.

v

Nadpis pres celou Sitku. Velikost nadpisu na-
stavte priblizné 3—4 vetsi neZ odstavcovy text.

Grafy maji necitelné pozadi diky prihlednosti az
na pozadi posteru.

Nastavte grafim (pouze oblasti grafu) bilé nebo
poloprihledné pozadi, aby nerusilo ¢itelnost.

Nizké rozliseni obrazk(, na kterych se projevuje
rastr (jsou tzv. vidét kosticky). Obrazky z Interne-
tu maji obvykle pouze 72 dpi.

VloZte obrdzek ve vyssi tiskové kvalité. Nejméné
300 dpi.

Poster obsahuje prdzdna mista.

Predélejte ndvrh rozmisténi textovych poli a
obrazk(, abyste rovnomérné zaplnili celou plo-
chu posteru.

Na posteru je pouZito mnoho typud pisma.

Sjednotte typ pisma (bezpatkové).
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Spravné / Jak opravit

Tmavé pismo na tmavém pozadi.

Napriklad.

Zménte bud barvu pisma nebo barvu pozadi tak,
aby byly vzajemné dostatecné kontrastni.

Nam libero tempore, cum soluta nobis est

eligendi optio cumque nihil impedit

Nam libero tempore, cum soluta nobis est eli-
gendi optio cumque nihil impedit

Odstavce jsou pfilis Siroké, napf. pres celou Sitku
posteru.

Siroké odstavce rozdélte na 2 uzsi.

Deformované obrazky — fotografie, loga, sché-
mata nemaji pdvodni pomér stran.

Format — Velikost — upresnit (Sipka vpravo dole).
Opravte pomér stran, ulozte a uzamknéte pomér
stran (Zachovat pomér stran). Poté nastaveni
zkontrolujte.
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